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Vnitini predpis MOA Rakovnik ke konani zkousek:

1) komisionalnich,
2) zkouSek k doplnéni podkladi pro hodnoceni (dale jen dodateénych),

3) zkousek pii individualnim vzdélavacim planu.

1) Komisionalni zkousky
Komisionalni zkousku kona zak v téchto piipadech:
a) kona-li opravnou zkousku,
b) pozada-li zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka o jeho prezkouSeni z
divodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni, ¢) kona-li rozdilovou zkousku,

d) z natizeni Feditele Skoly (jestliZze bylo zjiSténo poruseni pravidel hodnoceni Zaka

vyucujicim).

Obecné zasady:

Komisionalni zkousku miize zak konat v jednom dni nejvyse jednu. Komisionélni opravnou
zkousku muze zak v druhém pololeti konat nejdiive v mésici srpnu ptislusného skolniho roku,
pokud zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zéka nedohodne s feditelem Skoly diive;si
konani vzdy. U ostatnich typti komisionalnich zkousek stanovi termin feditel Skoly. Pfitomnost
zakonného zastupce nezletilého Zaka pifi komisionalni zkouSce neni narokova. Zalezi na

rozhodnuti feditel Skoly. Termin konédni zkousky je Zdkovi oznamen prokazatelnym zpiisobem.

73k, ktery se k vykonani komisionalnich zkousek bez zavaznych diivodd nedostavi, je
klasifikovan s prospéchem ,,nedostateény“. Ze zkousky se musi Zdk omluvit v den jejiho
konani telefonicky nebo e-mailem a do tfi dnti musi dolozit pisemné diivod neptitomnosti. O

uznani omluvy a vypsani nového terminu rozhoduje feditel Skoly.

Pro hodnoceni se pouzivaji stupné prospéchu uvedené ve skolnim a klasifikacnim fadu MOA
Rakovnik, nelze pouzivat plusy a minusy. Pokud bude Zak u opravné komisionalni zkousky

hodnocen stupném ,,nedostate¢ny*, mize zak nebo zdkonny zéstupce nezletilého zdka pozadat



o feditele Skoly o opakovani ro¢niku. Povolit opakovani ro¢niku je v kompetenci feditele skoly.

V ostatnich ptipadech zak prestava byt zakem skoly dnem konéani komisiondlni zkousky.

Komise pro komisionalni zkousky je nejméné tficlenna. Jejim predsedou je feditel, zastupce
feditele stfedni Skoly nebo jimi povéreny ucitel (napt. predseda predmétové komise), dale je
¢lenem zkousSejici uéitel (ktery zaka danému predmétu vyucuje) a prisedici (ktery ma aprobaci
pro tyZz nebo piibuzny vyuCovaci piedmét). O konecném hodnoceni rozhoduje komise
hlasovanim, hlasy ¢lenti jsou rovnocenné. Jednani komise je uzaviené. Vysledek zkousky
oznami zdkovi pfedseda komise v den kondni zkousky, v€etné zdivodnéni. U opravnych
zkousek a prezkouseni je rozhodnuti konecné, vysledek jiz nelze napadnout novou zadosti o

piezkouseni.

Zkouska muze mit pisemnou nebo ustni podobu, v piipadé zkousek z predmétu Praxe apod.
také podobu praktickych dovednosti a ¢innosti. O typu zkousky rozhoduje predseda komise.
Zak vzdy vypracovava miniméalné dvé otazky, resp. fesi uréené praktické ukoly. Ustni zkouska
z daného pfedmétu trvd minimalné 15 minut. Ptiprava k Gstni zkousSce trva 10 minut. Pisemna
zkouska trva minimaln€ 30 minut. Praktickd zkouska trvd minimalné 30 minut. ZkouSejici
ucitel vede zdznam o komisiondlni zkouSce na formulafi pro komisionalni zkousku, ktery
podepisi i ostatni ¢lenové komise. Tento zdznam po ukoncéeni zkouSky preda zkousSejici ucitel
zastupci feditele. Zapis o komisionalni zkousce a jejim vysledku provede zkousejici také do

systému Bakalafi a do tfidniho vykazu u jména zkouseného zéka.

Ad a) Komisionalni opravna zkouska

Opravnénost konani:

74k, jehoz prospéch je na konci druhého pololeti nedostateény nejvyse ze dvou vyucovacich
predméti, kona opravnou zkousku. Opravnou zkousku kona i zak, jehoz prospéch na konci
prvniho pololeti je nedostatecny nejvyse ze dvou vyucovacich predmétii vyu€ovanych pouze v

prvnim pololeti.



Obsah opravné zkousky:

Obsahem opravné zkousky je latka vyuCovana v obdobi, ve kterém byl zak hodnocen s
prospéchem nedostatecnym. Byl-li Zak hodnocen z urcitého predmétu nedostatecné v prvnim i
v druhém pololeti, je obsahem opravné zkousky latka z obou pololeti.

Termin opravné zkousky:

Termin opravnych zkousek urci feditel Skoly tak, aby opravné zkousky podle prvniho odstavce
byly vykonany nejpozdgji pred zadatkem nového $kolniho roku. Zakovi, ktery se z vaznych
divodli nemtze dostavit k opravné zkousce ve stanoveném terminu, lze na zakladé zadosti a
fadného odtivodnéni povolit vykonani opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi. Zak, ktery se
bez vdznych divodld k vykonani opravné zkousky nedostavi, je hodnocen ve vyucCovacim

predmétu, z néhoz mél konat opravnou zkousku, stupném prospéchu nedostatecny.

Ad b) Komisionalni zkouska z diivodu prezkousSeni

Opravnénost konani:

Ptrezkouseni bude provedeno komisionalné v piipadé, ze zletily zdk nebo zakonny zastupce
nezletilého zaka pozada feditele Skoly pisemné se zdiivodnénim o pfezkouSeni. Tato Zadost
musi byt podana do tii dnt ode dne, kdy se zletily zak nebo zékonny zastupce nezletilého
zaka prokazatelné dozvédél hodnoceni, se kterym nesouhlasi.

Obsah zkousky:

Obsahem piezkousSeni je latka vyucovana v obdobi, ve kterém byl Zak hodnocen prospéchem,
s nimz Zadatel nesouhlasi.

Termin prezkouSeni:

Termin zkousky k piezkouSeni opravnénosti napadeného hodnoceni ur¢i feditel Skoly tak, aby
piezkouSeni bylo provedeno neodkladné v nejbliz§Sim mozném terminu, nejpozdéji vSak do

14 dnii od dorudeni zadosti. Zakovi, ktery se z vaznych diivodil nemiize dostavit k této zkousce
ve stanoveném terminu a Fadné se omluvi, 1ze na zakladé¢ zadosti a odivodnéni povolit
vykonani zkousky opét v nejbliz§im mozném terminu. Zak, ktery se bez vaznych divodi k
vykonani ptezkouseni nedostavi, je hodnocen ve vyucovacim predmétu, z n¢hoz mél konat

zkousku, stupném prospéchu, kterym byl ptivodné hodnocen.



Ad c) Rozdilova komisionalni zkouska

Opravnénost konani:

V piipadé piestupu zaka z jiné stfedni $koly nebo i pii pfestupu zaka na jiny obor v ramci MOA
Rakovnik zvazi feditel, zastupce teditele a predsedové predmétovych komisi, které predméty
budou zakovi uznany (ptedméty korespondujici s ué¢ebnim planem SVP dané stiedni $koly) a
ze kterych predméti bude zak podle vypracovaného ¢asového harmonogramu sklédat rozdilové
zkousky. Obsah rozdilové zkousky:

Obsahem rozdilové zkousky bude vyucovana latka za stanovené obdobi (jedno, dvé i vice
pololeti, napf. i za dva Skolni roky a vice, vzdy dle konkrétni situace).

Termin rozdilové zkousky:

Terminy rozdilovych zkousek uréi feditel Skoly v ¢asovém harmonogramu sestaveném tak, aby
mél zak dostatednou Gasovou rezervu ke zvladnuti uréeného rozsahu latky. Zakovi, ktery se z
vaznych divodi nemuiZze dostavit k této zkouSce ve stanoveném terminu a fadné se omluvi, Ize
na zakladé Zadosti a odtivodnéni povolit vykonani zkousky v nejbliz§im mozném terminu. Zak,
ktery se bez vaznych divodi k vykonani rozdilové zkouSky nedostavi, je hodnocen ve
vyu¢ovacim pfedmétu, z néhoz mél konat zkousku, stupném prospéchu nedostateény. Zak mize
rozdilovou zkousku konat pouze jednou. Pokud bude hodnocen s prospéchem

Lhedostateény*, nesplnil podminku pro prijeti ke studiu ¢i pro prestup na zvoleny obor.

Ad d) Komisionalni zkou$ka z nafizeni Feditele Skoly

Opravnénost konani:

PrezkouSeni bude provedeno komisionalné v piipad¢, ze teditel Skoly zjisti poruseni pravidel
hodnoceni zdka vyucujicim v daném klasifikatnim obdobi jasné stanovenych vnitinim

pfedpisem MOA Rakovnik (Klasifika¢ni ad).

Obsah zkousky:

Obsahem piezkouseni je latka vyuCovand v obdobi, ve kterém byl zdk hodnocen tak, ze doslo
k poruseni pravidel Klasifika¢niho fadu MOA Rakovnik.

Termin prezkouSeni:

Termin zkouSky k pfezkouSeni z nafizeni feditelky Skoly urci feditelka Skoly tak, aby

ptezkouseni bylo provedeno neodkladné v nejbliz§im mozném terminu. Zékovi, ktery se z



vaznych divodi nemuize dostavit k této zkousce ve stanoveném terminu a Fadné se omluvi,
1ze na zéklad¢ zadosti a odiivodnéni povolit vykonani zkouSky opét v nejbliz§im mozném
terminu. Kona-li zak tuto komisionalni zkousku, mtze byt prezkousen v ptislusném pololeti z

daného ptedmétu pouze jednou.

2) Zkous$ky k doplnéni podkladi pro hodnoceni (dale jen dodate¢né zkousky)

Diivody konéni:
74k bude konat dodateénou zkousku (za prvni pololeti nejpozdéji do 31. 3. nebo za druhé
pololeti nejpozdéji do 31. 8. daného Skolniho roku, resp. v odivodnénych piipadech do 30. 9.
nasledujiciho Skolniho roku) v téchto ptipadech:
a) pro Kklasifikaci Zaka nema vyucujici dostatek podkladu (tj. alesponn 4 znamky v
systému Bakalafi nebo zék neabsolvoval pifedepsanou pisemnou praci nebo ma méné
nez 50 % znamek ze zkouSek, které absolvovali jeho spoluzaci)

b) z duavodu absence Zaka, ktera ¢inila 25 % (a vice) z odu¢enych hodin v daném

predmétu na konci prvniho nebo druhého pololeti.

743k miize konat maximalné 3 dodate¢né zkousky v jednom dni.

Diivodem téchto dodateénych zkouSek je snaha ovérit, zda pri vysoké absenci Zak radné

zvladl latku predepsanou pro celé klasifika¢ni obdobi.

Obsah dodate¢né zkouSky:

Obsahem dodatecné zkousky je latka vyucovana v obdobi, ve kterém nebyl zak hodnocen.
Nebyl-li zak hodnocen z ur¢itého ptedmétu v prvnim i v druhém pololeti, je obsahem dodatecné
zkousky latka z obou pololeti.

Termin dodatecné zkousky:



Termin dodatecnych zkouSek urci feditel Skoly tak, aby dodate¢né zkousky za prvni pololeti
byly vykonany nejpozdéji do dvou mésicii po skonceni prvniho pololeti. Neni-li to mozné ani
v ndhradnim terminu, zék se za prvni pololeti nehodnoti. Dodate¢né zkousky za druhé pololeti
budou vykonany do srpna daného Skolniho roku, nejpozdéji vSak do konce zaii nasledujiciho
$kolniho roku. V obdobi zafi navitévuje zak nejblizsi vyssi roénik. Zakovi, ktery se z vaznych
duvodi nemuze dostavit k dodate¢né zkouSce ve stanoveném terminu a Fadné se omluvi, Ize
na zakladé Zadosti a fadného odivodnéni povolit vykondni dodatecné zkousky v novém
terminu, av§ak novy termin miiZe byt stanoven nejvice jedenkrat, jinak je postupovano, jako
by se zak ke zkousce neodiivodnéné nedostavil. Nelze tedy zkousku neomezené neoditvodnéné
odkladat az do vyprieni nejzazsiho terminu. Z4ak, ktery se bez vaznych divodi k vykonani
dodate¢né zkouSky nedostavi, je hodnocen ve vyucovacim predmétu, z néhoz mél konat

dodate¢nou zkousSku, stupném prospéchu ,,nedostatecny*.

Prubéh zkousky, hodnoceni:

PiezkouSeni provadi ucitel vyucujici dany predmét a prisedicim je zpravidla pfedseda
predmétové komise, miize jim byt také ucitel, ktery ma aprobaci pro tyz nebo ptibuzny
vyucovaci piedmét. Dodate¢na zkouska muze byt realizovana také formou piezkouSeni Zaka
pred tfidou (bez ptitomnosti pfisediciho). Pro hodnoceni vykonu u této zkousky se pouzivaji
stupné prospéchu uvedené ve Skolnim a klasifikacnim fa&du MOA Rakovnik, nelze pouZzivat
plusy a minusy. Zkouska muZe mit pisemnou nebo Gstni podobu ¢i podobu praktickych ¢innosti,
o jejim typu rozhoduje zkousejici uéitel. Zak vzdy vypracovava minimalné dvé otazky, nebo
fesi zadané praktické tkoly. Ustni zkouska z daného piedmétu trva minimalné 15 minut.
Ptiprava k ustni zkouSce trva 10 minut. Pisemna zkouSka trvd minimaln¢ 30 minut. Prakticka
zkouska trva minimalné 30 minut. ZkousSejici ucitel vede zaznam o dodatecné zkouSce na
formulati pro dodatecné zkousky a podepise jej (popf. i prisedici, je-li u zkousky ptitomen).
Vysledek zkousky vyhlési zkousejici vetejné v den konéani zkousky. Tato znamka je zakladem
pro vysledné hodnoceni Zaka v aktualnim klasifikacnim obdobi. Do celkového vysledku (tj.
hodnoceni na vysvédcéeni z daného predmétu) se vSak dale zapocitavaji i jiz ziskané
podklady pro Klasifikaci Zika v aktualnim obdobi. Nejde ale jen o pouhy aritmeticky
pramér, vyucujici dale zohledituje vSechny specifické aspekty tykajici se zaka tak, jak je

uvedeno v Klasifikaénim fadu MOA, tj. celkova studijni snaha zaka, vyvoj jeho prace atd. Tuto



vyslednou zndmku (hodnoceni u dané¢ho predmétu v aktualnim pololeti) po dodatecném
piezkousSeni a zohlednéni dalSich podkladii pro klasifikaci zapise zkouSejici do Bakalaiti a do

ttidniho vykazu.

V piipadé, ze zak nebyl ze zadvaznych divodi hodnocen za prvni pololeti ani do 30. 6., bude na
vysvédceni u dan¢ho pfedmétu uvedeno ,,nehodnocen™ a celkovy prospéch za 1. pololeti
,nhehodnocen“. Pokud zak nebyl hodnocen za druhé pololeti do konce zafi nasledujiciho
Skolniho roku, bude na vysvédceni u daného predmétu uvedeno ,,nehodnocen® a zak celkové

,,neprospel®.

3) Zkousky pri individualnim vzdélavacim planu

Opravnénost konani:

Zaci, kteti maji feditelem §koly povoleno vzdélavani podle individualniho vzd&lavaciho planu,
vykonaji v pribéhu kazdého pololeti zkousky ze vSech predmét tak, aby je bylo mozno hodnotit
ve stejném terminu jako ostatni zaky. Tyto zkousky nejsou komisiondlni. V ptipadé, splni-li Zaci
podminky pro klasifikaci zakid v prezenéni formé studia, nemusi vySe uvedené zkousky

absolvovat a vyucujici daného pfedmétu je bude klasifikovat bez zkouSek pro IVP.
Obsah zkousky:

Obsahem zkousky bude vyucovana latka v rozsahu podle individudlni dohody zadka s
vyucujicim daného predmétu za stanovené obdobi.

Termin zkousky:

Terminy zkouSek stanovi vyucujici jednotlivych predméti individualné po dohodé s Zdkem
nebo zdkonnym zastupcem nezletilého Zaka.

Prubéh zkousky, hodnoceni:

Zaka zkousi ugitel vyudujici dany predmét, piisedicim je zpravidla predseda predmétové
komise, miize jim byt také ucitel, ktery ma aprobaci pro tyz nebo piibuzny vyucovaci predmét.
Zkouska miize mit pisemnou nebo Ustni podobu ¢i podobu praktickych ¢innosti, o jejim typu

rozhoduje zkousejici ucitel. Zkouska muze byt téz realizovana formou piezkouSeni zaka pred



tfidou (i bez piitomnosti piisediciho). Zak vzdy vypracovava minimalné dvé otazky. Ustni
zkouska z daného predmétu trva nejméné 15 minut. Piiprava k ustni zkousce trva 10 minut.
Pisemna zkouska trvd minimalné 30 minut. Praktickd zkouska trvd minimaln¢ 30 minut.
V ptipadé, ze zak u zkousky neusp€je, ma pravo konat opravnou zkousku podle pravidel
0 konani opravné zkousky. Pro hodnoceni se pouzivaji stupné prospéchu uvedené ve skolnim
a klasifikacnim fadu MOA Rakovnik, nelze pouzivat plusy a minusy. O vysledku zkousky
provede vyucujici zapis do protokolu o zkousce pii IVP, ktery podepiSe (popf. i ptisedici, je-li
u zkousky pfitomen) a zaroven vysledek hodnoceni ozndmi zékovi v den konani zkousky.
Zaznam o vysledné klasifikaci eviduje zkouSejici ve svém piehledu o studiu zdka a zapis

0 zkousSce provede také do evidence Bakalaii a do tfidniho vykazu.
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