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Skolni ¥4d MOA Rakovnik

Datum upravy a vydani 21. 6. 2024

uplIné znéni Gcinné od 1. 9. 2024
Na zakladé¢ zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zékon), § 30 vydava feditel Skoly tento Skolni fad

urcujici predevsim:

a) zasady a cile vzdélavani

b) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupct ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky,

) vzdélavani zaku se specialnimi potiebami,

d) provoz a vnitini rezim $koly,

e) podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

f) podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku,

g) pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka.



|. Zasady a cile vzdélani

a) Vzdélani na Skole je zaloZeno na zasadach:

(o]

rovného piistupu ke vzd&lani obéana CR nebo jiného ¢lenského statu EU
ke vzdé€lani bez jakékoliv diskriminace z ditvodu rasy, barvy pleti, pohlavi,
jazyka, viry a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho ptivodu,
majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo jiného postaveni obcana,
zohlednéni vzdélavacich potieb jednotlivce,

vzajemné Ucty, respektu, nazorové snaSenlivosti, solidarity a distojnosti

vSech ucastniku vzdélani.

b) Cilem vzdélani na Skole je:

(@]

rozvoj osobnosti cloveéka, ktery bude vybaven poznavacimi a socialnimi
zpusobilostmi, mravnimi a duchovnimi hodnotami pro osobni a ob¢ansky
zivot, pro vykon povoldni nebo pracovni ¢innosti, ziskavani informaci a
uceni v prabchu celého zivota,

ziskani odborného vzdélani,

pochopeni a uplatiiovani zdsad demokracie a zakladnich lidskych prav a
svobod,

utvareni a dodrzovani zdravého zplisobu zivota,

utvareni védomi ndrodni a statni pfislusnosti a respektu k etnické, narodni,
kulturni, jazykové a ndbozenské identité kazdého Cloveka,

poznani svétovych a evropskych kulturnich hodnot a tradic,

ziskani a uplatiiovani znalosti o Zivotnim prosttedi a jeho ochrang.

II. Prava Zaka a zakonnych zastupcii nezletilych zaka

Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a skolské sluzby podle zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon),

b) na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani — toto pravo ma i zakonny

zastupce zaka (rodice, poptipad¢ osoby, které vici zletilym zakiim plni vyZivovaci

povinnost),

c) volit a byt voleni do skolské rady, jsou-li zletili — toto pravo ma i zakonny zastupce

zaka,



d)

f)

9)

h)

)
k)

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat
V nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, ze feditel Skoly je
povinna se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organti zabyvat,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani a vychovy, pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — toto pravo maji i zakonni zastupci zéka,
na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani
podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) — toto pravo maji i zdkonni zastupci
zéaka,

na to, aby vychovné vzdélavaci proces probihal v podminkach, které ptipoustéji
ptislusné hygienické ptredpisy,

na to, aby mu ucitelé pfi vyuce pomahali s osvojovanim a pochopenim ucéiva. Muze
se na n¢ obracet se zadosti o poskytnuti konzultaci mimo vyucovani k objasnéni
uciva, kterému neporozumél, nebo které bylo probirdno v dobé& jeho omluvené
nepfitomnosti ve skole,

vyuzivat v dobé mimo vyucovani odbornych uc¢eben skoly v souladu s jejich fadem
k prohloubeni svych znalosti a dovednosti,

bezplatné si ptijcovat knihy ze Skolni knihovny,

na to, aby s nim vSichni pracovnici $koly v souladu se zakladni listinou lidskych prav
a svobod jednali slusné€ a nesnizovali jeho distojnost a osobni Cest,

na to, aby jeho chovani, studijni aktivita, ziskané znalosti a dovednosti byly za
klasifika¢ni obdobi objektivné a spravedlivé oklasifikovany a bylo mu vyddno
vysvédcent,

obracet se na ucitele, vychovného poradce a vedeni Skoly se zadosti o poskytnuti
informaci o moznostech dalSiho studia na vysokych a vysSich odbornych Skolach,
ptipadné praktického uplatnéni v zamé&stnani,

obracet se pii riznych studijnich a zivotnich potizich o radu na tfidniho ucitele,
vychovného poradce, Skolniho metodika prevence, ostatni ucitele a vedeni Skoly —
toto pravo maji i zdkonni zastupci zaka,

maji pravo na pfistup k vyukovym materialim, které vysvétluji principy fungovani
Al jeji moznosti i omezeni, a to v kontextu jejich véku a vzdélavaci trovné. Vyuziti
Al musi byt vzdy v souladu s pedagogickymi cili a hodnotami $koly, nastroje a

algoritmy pouzivané pro hodnoceni zaki musi byt vzdy transparentni a spravedlivé.



I11. Povinnosti Zaki a zakonnych zastupci nezletilych zaka

o

1. Zaci jsou povinni:

a)

b)

c)

fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat (u nezletilych zakt zajistuje plnéni
této povinnosti jejich zakonny zastupce),

dodrzovat Skolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi

ptedpisy a Skolnim fadem,

d) kazdy zak je zodpovédny za svij zivot, zdravi a bezpecnost; je tedy povinen

9)

vyvarovat se jakychkoli ¢intl, kterymi by ohrozil sebe ¢i jiné osoby; je-li svédkem

toho, ze kdokoli jedna v rozporu s bezpec¢nosti svou ¢i jinych osob nebo je svédkem

neopravnéného vstupu cizi osoby do budovy $koly, je povinen tuto skute¢nost

neprodlené ozndmit vyucujicimu nebo vedeni Skoly,

informovat $kolu o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani (u

nezletilych zak je to povinnost jejich zakonného zastupce),

dokladat divody své nepfitomnosti ve vyu€ovani v souladu s podminkami

stanovenymi Skolnim faddem (u nezletilych zaki je to povinnost jejich zdkonného

zastupce),

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni nésledujici tidaje (u nezletilych zakl je to

povinnost jejich zakonného zastupce) -

- jméno a piijmeni, rodné¢ ¢islo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu, cislo
mobilniho telefonu, e-mailovou adresu,

- udaje o predchozim vzdelavani, véetné dosazeného stupné vzdélani,

- obor, formu a délku vzdélavani,

- udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen (vcetné udaje o druhu postizeni), nebo
zdravotné znevyhodnén; poptipadée tidaj o tom, zda je zak socidln€ znevyhodnén,

- udaje o zdravotni zpiisobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které¢ by
mohly mit vliv na prabéh vzdélavanti,

- jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojent,

- nazev zdravotni pojiStovny, u které jsou evidovani (a neprodlen¢ ozndmit zménu
pojistovny),

- dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
bezodkladné zmény v téchto udajich,
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h)

)

K)

p)

respektovat zdsady a pravidla slusného chovani, dodrzovat spoleCenské normy
V jednani a vztazich mezi lidmi,

vSechny nové technologie (napf. zaloZzené na Al), vyuzivané ve skolnim prostiedsi,
musi byt pouzivany v souladu s etickymi normami, zdkonem o ochrané osobnich
udaju a dalsimi piislusnymi zakony a natizenimi,

chodit do Skoly slusn¢ a piiméfené obleCeni; celkovy zevnéjSek musi vzbuzovat
dojem upravenosti, vkusnosti. Vystfedni nebo nedostate¢né oble¢eni je povazovano
za prestupek proti Skolnimu fadu. Pfi slavnostnich pfilezitostech (zejména
imatrikulace, maturity, kulturni akce, maturitni plesy, apod.) se od zaku vyzaduje
obleceni odpovidajici dané akci,

pii hodinach télesné vychovy pouzivat sportovni ubor podle danych pravidel, se
kterymi je seznami vyucujici télesné vychovy. Pfed hodinou télesné vychovy odlozit
vSechny ozdobné predméty, které by mohly zapfiCinit uraz (ndramky, prsteny,
hodinky, ptivésky, nausnice, piercing apod.) do zaméené Satnové skiiniky nebo
Vv télocviéné (kabinetu TEV) na misto uréené vyucujicim,

dbat na vytvareni estetického prostfedi, udrzovat Cistotu a potradek ve vSech
prostorach Skoly (zvlasté€ v uCebnach, v Satnach a toaletach) a jejim okoli, pro pobyt
ve Skole se piezouvat v Satn€ do hygienicky vhodné obuvi,

soustavné dbat ve Skole o svilj majetek,

vyfizovat si své osobni zaleZitosti v dobé mimo vyucovani,

pfi zavinéném znehodnoceni, poSkozeni nebo zni¢eni Skolniho majetku Skodu
nahradit. Nezjisti-li se vinik poSkozeni, nahradi $kodu tfidni kolektiv,

zak musi mit pfi vlastnim procesu vzdélavani a pfi Uc€asti na riznych akcich

potadanych Skolou k dispozici sviyj pritkaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii,

q) Zaci jsou povinni respektovat autorska prava pti vyuZziti materidlii, dat nebo

softwarovych feSeni v rdmci svych Skolnich projektd, a to vcetné téch, které
vyuzivaji Al,

Zaci maji pravo na uznani jejich prace a usili, 1 pokud vyuzivaji Al k dosazeni svych
vysledki. Nicméné, pokud je Al vyuzita k vytvofeni nebo pomoc pii vytvareni
prace, musi byt toto pouZziti spravné a jasné€ citovano v rdmeci prace,

plagidtorstvi, véetné pouziti Al k vytvareni nebo modifikaci dél, které jsou pak
prezentovany jako vyhradné studentovo dilo, je striktné zakazano. To se tyka jak
piimého kopirovani, tak i modifikace originalniho obsahu bez nélezité¢ho citovani

puvodniho zdroje,

t) Al by méla byt vyuzivana jako nastroj k rozsifeni vlastnich schopnosti zakt, nikoli



jako zpiisob, jak obejit praci nebo etické normy. Pfi jakékoliv pochybnosti o

spravném pouziti Al by se méli Zaci obratit na své vyucujici.

2. Zakam $Koly je zakazano:

a) nosit, drzet, distribuovat, pozivat a zneuzivat navykové latky (cigarety, alkohol,

b)

drogy, apod.) v arealu Skoly a pfi ¢innostech organizovanych $kolou. Poruseni
tohoto ustanoveni bude hodnoceno jako hruby piestupek a zak bude kazensky
potrestan,

nosit do Skoly vétsi ¢astky penéz nebo cenné véci, véci nebezpecné pro Zivot a
zdravi lidi, napf. zbran¢, vybusniny, chemikalie apod., zvifata a v&ci nepotiebné
pro skolni vyuku,

pouzivat mobilni telefony pfi vyu€ovacich hodinach (ve tfidé pti vyucovani musi
byt mobily vypnuty a uklizeny ve Skolnich taskach). Veskeré elektronické
zdznamy (fotografie, audio i video nahravky) jsou bez souhlasu dotenych osob
zakazany. Napdjeni a nabijeni vlastnich elektrickych a elektronickych zatizeni je

v budové skoly z bezpecnostnich divodl zakazano.

d) poskozovat pocitacové vybaveni Skoly, ménit nastaveni pocitaci a Skolni sité,

instalovat cizi software, jakkoli nedovolen¢ manipulovat s vypocetni technikou a
jejim pfislusenstvim, zneuZivat moderni technologie pro vlastni obohaceni a
zneucténi cizich osob. Za poruSeni tohoto zdkazu bude Zakovi udéleno podminéné

vylouceni nebo vylouceni ze Skoly.

3. Dobrovolnou prislusnosti ke $kole se Zak dale zavazuje:

a) aktivné se ucastnit zivota tfidy a skoly,

b) chovat se slusné ke spoluzakiim a mlads$im zaktim byt dobrym piikladem,

C) neohrozovat zdravi a bezpecnost vlastni a svych spoluzakd,

d) chovat se slusn¢ ke vS§em pracovnikiim $koly i k osobam ve skole pobyvajicim,

pfi setkéani je slusné zdravit,

e) fidit seiVv mimoskolnim prostiedi obecné uznavanymi pravidly slusného chovani

a neposkozovat svym jedndnim dobré jméno skoly.

4. Zakonni zastupci nezletilych zaka jsou povinni na vyzvani feditele $koly nebo

vyucujiciho Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se

vzdélavani zaka.



IV. Vzdélav

4

ani zaku se specialnimi potfebami

a) skola zabezpeCuje vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potifebami na

b)

zékladé SVP a doporuéeni §kolnich poradenskych pracovist,

Skola vytvaii podminky pro rozvoj nadani zakt. Reditel Skoly miize mimotadné

nadaného zaka ptetadit na zadost jeho zdkonnych zéastupcti do vyssiho roc¢niku.

Totéz muze ucinit na zadost zletilého zaka. Podminkou ptetfazeni je vykonani

zkousek z uciva roc¢niku, ktery zak nebude absolvovat.

feditel Skoly miize povolit zdkovi se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, s

mimofadnym nadanim nebo z jinych divodl na jeho Zadost nebo Zadost jeho

zakonného zastupce individudlni vzdélavaci plan. Podrobnosti upfesiiuje

provadéci predpis ministerstva Skolstvi, na jehoz zaklad¢ je nutno dodrzovat

nasledujici pravidla:

o

zajemce o individudlni vzdélavaci plan, v piipadé nezletilosti potvrzenou
zakonnym zastupcem, poda tfidnimu uciteli pisemnou zadost, k niz musi
byt podle § 6 vyhlasky ¢. 73/2005 Sb. kromé 1ékarské zpravy piilozena i
zprava $kolského poradenského zafizeni. Ttidni ucitel ji podepsanou a
doplnénou stru¢nym vyjadienim pieda fediteli $koly ke konecnému
schvaleni.

zak v pfipadé schvaleni nemusi navstévovat Skolu, nezapisuje se do
absence, ale ve svém zdjmu tak mizZe Cinit kdykoli a zaroven musi splnit
vSechny pozadavky nutné pro klasifikaci daného ptedmétu ve sledovaném
obdobi.

zak musi mit ukonceno klasifika¢ni obdobi ve stanoveném terminu a o
rozsahu zkouSené latky dané ucebnim planem se domluvi s vyucujicimi
jednotlivych predméta.

pocet dil¢ich znamek neni urcen direktivné, zavisi na rozsahu zkousené
latky a domluvé s vyucujicim kazdého ptedmétu. Pokud splni podminky
pro klasifikaci denniho studia, nemusi konat komisiondlni zkousky.
vSechny protokoly komisionalnich zkousSek jsou predany zastupci feditele
a archivovany. Vyucujici provedou zépis o konecné znadmce ve
sledovaném obdobi do systému Bakaléafi.

zévazné terminy zkouSek jsou neménné a v pfipadé fadné neomluvené
netdasti jsou klasifikovany nedostateéné. Zak se omlouva piislusnému

zkousejicimu, ptipadné tfidnimu uciteli nebo vedeni Skoly.



o VSechny ptipadné problémy tesi zak vzdy v potadi vyucujici — tfidni ucitel

(vychovny poradce, $kolni metodik prevence) — feditel (zastupce feditele).

V. Dochazka do Skoly, dokladani divodu nepritomnosti Zaka ve vyucovani a

uvoliiovani zaku

1. Prezen¢ni vyuka - Povinnosti zaka je dochazet do Skoly v€as podle stanoveného
rozvrhu. Prvni vyuGovaci hodina za¢ina v 7:55. Zaci piichazeji do $koly nejpozdgji 5
minut pted zahdjenim vyucovani a po zvonéni na hodinu jsou pfipraveni na vyuku na
svych mistech v uc¢ebné. Pozdni ptichody zaznamenavaji vyucujici do elektronické
kazeniska opatfeni. Nepfitomnost Zaka ve vyucovaci hodiné delSi nez 15 minut
(pocitano od zacatku hodiny) se hodnoti jako zameskand hodina. Absence z diivodi

zaspani je vzdy pozdnim piichodem.

2. Musi-li zak ze zavazného diivodu odejit ze Skoly pted koncem vyucovani, musi o tom

uvédomit tfidniho ucitele (a omluvit se vyu€ujicimu predmeétu, jehoZ se nezii€astni).

3. Distanéni vyuka — V piipadé nafizeni distanéni vyuky vladou CR (z divodi
epidemiologickych a dalSich) je povinnosti zéka i€astnit se této formy vzde€lani a to
dle rozvrhu, ktery je pro tuto formu vyuky nastaven skolou. Pokud se zék distan¢ni
vyuky nemiiZze zGcastnit, zplisoby omlouvani jsou stejné jako v pifipad€ prezenéni
vyuky.

4. NemtzZze-li se zak zacastnit vyucovani (prezencniho i distan¢niho) z diivoda predem
znamych, ptedlozi svému tiidnimu uciteli zddost o uvolnéni z vyucovani. O uvolnéni
nezletilého zdka 7ada jeho zakonny zastupce. Uvolnéni z jedné vyucovaci hodiny
v odiivodnénych ptipadech poskytuje vyucujici. Ttidni ucitel mlze uvolnit Zaka
nejvyse na 2 dny Skolni dochézky. O uvolnéni na vice dni rozhoduje feditel skoly,

kterému zék pteda pisemnou zadost prostiednictvim a s vyjadienim tfidniho ucitele.

V dobé¢ pred ukoncovanim klasifikace na konci 1. a 2. pololeti skolniho roku (leden,
cerven) bude vyjimecné¢ umoznovano dlouhodobéjsi uvolnovani (3 a vice dnil)

z vyuky jen tém zaktim, O maji nizkou absenci a dobr¢ studijni vysledky.

5. Nemuze-li se zak zucastnit vyuovani z nepiedvidaného divodu, je povinen (nebo
jeho zdkonny zastupce) neprodlené oznamit tfidnimu uciteli diivod nepfitomnosti.
Ihned po ptichodu do skoly je povinen predlozit tfidnimu uciteli omluvenku na

omluvném listu, v némz dolozi divod nepfitomnosti. Omluvenka nezletilého zaka
10



musi byt vzdy podepsana jeho zakonnym zastupcem. Jde-li o zaka ubytovaného v
domové¢ mladeze, podepise ji vychovatel. Nepiitomnost zaka pii vyucCovani Ize
omluvit jen pro zavazné divody, jako napf. pro nemoc zaka, mimofadnou udalost v

roding, ufedni jednani, doprava apod.

Nepfitomnost ze zdravotnich divodid by méla byt potvrzena i lékafem, pokud je
ochoten omluvny list podepsat. Skola miZe poZadovat, pokud to povaZzuje za
nezbytné, doloZzeni neptitomnosti zadka z divodu nemoci oSetfujicim lékarem (resp.
praktickym lékaifem pro déti a dorost), a to pouze jako soucast omluvenky vystavené
zakonnym zastupcem zaka a v ptipadé neptitomnosti zaka piesahujici tfi dny Skolniho
vyucovani (ve vyjimecnych ptipadech — pfedevsim v ptipad¢ Casté nepiitomnosti zdka
nasvédCujici zanedbavani Skolni dochazky — i v piipad¢ krat$i nepiitomnosti).

O neomluvené i zvySené omluvené nepiitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepfitomnosti ovéiuje
jeji vérohodnost. Neomluvenou neptitomnost do souctu 10 vyucovacich hodin fesi se
zdkonnym zdstupcem zdka tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zikonny
zastupce pozvan doporu¢enym dopisem. Projedna divod neptitomnosti zaka a zptisob
omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni ho na povinnost stanovenou zdkonem.
Sezndmi zakonného zastupce nebo zletilého Zdka s moznymi disledky v ptipadé
nariistu neomluvené neptitomnosti. Provede zapis z pohovoru, do né¢hoz uvede zptisob
napravy dohodnuty se zdkonnym zastupcem. Zakonny zastupce zapis podepiSe a
obdrzi kopii zapisu. Pfipadné odmitnuti podpisu nebo pievzeti zapisu zdkonnym

zastupcem se do zapisu zaznamena.

V pfipadé, Ze neomluvend nepfitomnost zdka presahne 25 hodin, oznadmi tuto
skutecnost tiidni ucitel fediteli Skoly a ten zaSle bezodkladn€ ozndmeni o pokracujicim
zaSkolactvi s ndlezitou dokumentaci prisluSnému organu socialné-pravni ochrany déti
nebo povérenému Gradu.

V ptipad¢ opakovaného zaSkolactvi v pribéhu skolniho roku, pokud jiz byli zakonni
zéastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro piestupek podle
ustanoveni zékona, je tfeba postoupit v potadi jiz druhé hlaSeni o zanedbani Skolni
dochéazky Policii CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni ze
spachani trestného ¢inu ohroZzeni mravni vychovy mléddeze. Kopie hlaSeni o zanedbani
Skolni dochézky bude zaslana ptislusnému povétenému obecnimu uiadu.

Podle § téhoz zakona (typicky zanedbavani Skolni dochdzky, nemravny Zzivot,
zneuzivani navykovych latek, nasili), a to v ptipadé, ze trvaji po takovou dobu, nebo
jsou takové intenzity, Ze nepfizniveé ovlivituji vyvoj déti nebo jsou anebo mohou byt
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10.

11.

12.

13.

\Y

pricinou neptiznivého vyvoje déti.10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni
ochran¢ déti, je Skola povinna bez zbytecného odkladu oznamit obecnimu ufadu obce
s roz$iftenou pusobnosti (tedy v praxi OSPOD), pokud se dozvi o skute¢nostech

uvedenych v § 6

Jestlize se zék neucastni po dobu nejméné 5 vyucCovacich dni vyucovani a jeho
neucast neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zdka nebo zdkonného
zastupce nezletilého zaka, aby neprodlené dolozil divody Zakovy nepfitomnosti;
zarovei upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak,
ktery do 10 dnd od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi divod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhiity.

Timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

Reditel §koly miize ze zavaznych diivodii, zejména zdravotnich, uvolnit zaka na zadost
zcela nebo zc¢asti z vyuovani nekterého predmétu; zaka se zdravotnim postizenim
muze také uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, poptipad€ rozhodnout, Ze tento zak
nebude v né&kterych piedmétech hodnocen. Zdk nemiiZze byt uvolnén z predmétu
rozhodujiciho pro odborné zaméfeni absolventa. V pfedmétu télesna vychova feditel
Skoly uvolni Zdka z vyu€ovani na pisemné doporuceni registrujiciho praktického
lékaie nebo odborného lékafe. Zak neni z predmétu, z néhoz byl zcela uvolnén,
hodnocen. Pokud rozvrh vyuc¢ovaciho dne za¢ind (nebo konci) pfedmétem, ze kterého
je zak uvolnén, mize zacinat (nebo koncit) Zakovi vyucovani po této vyucovaci hodiné
(pted touto vyucovaci hodinou), a to vzdy po pisemné dohodé vyucujiciho (tfidniho
ucitele) se zakonnym zastupcem nebo zletilym zakem.

Vyucujici ma pravo odebrat zdkovi mobilni zatizeni, které¢ nedovolené pouziva béhem
vyuky a akci Skoly a nasledné vratit po skon¢eni denni vyuky nebo po skonceni Skolni

akce.

Onemocni-li Zdk nebo osoba, ktera je s nim v pfimém kontaktu, infek¢éni chorobou,

ozndmi to zak nebo jeho zdkonny zastupce neprodlené fediteli skoly.

. Vychovna opatieni

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly feditele Skoly nebo tfidniho ucitele nebo jina
ocenéni a kdzeniska opatfeni. Kézetiskym opatienim je podminéné vylouceni zéka ze
Skoly, vylouceni zaka ze Skoly a dalsi kazenska opatieni, ktera nemaji pro zZaka pravni

disledky (napomenuti tfidniho ucitele, ditka tfidniho ucitele, dutka feditele Skoly).
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Reditel $koly mize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné
pravnickeé ¢i fyzické osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu
nebo jiné ocenéni za mimoiadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy,
zasluzny nebo stateny ¢in nebo za dlouhodobou tuspéSnou praci (prospéch
S vyznamenanim, nejmén¢ rocni dochazka do Skoly bez absence, reprezentace Skoly
Vv soutézich apod.).
Ttidni ucitel mize na zaklade vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu ostatnich
vyucujicich zakovi po projednani s feditelem Skoly ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déletrvajici uspéSnou praci (dochézka do
Skoly bez absence, vyrazné zlepSeni prospéchu apod.).
Napomenuti tiidniho ucitele uklada tfidni ucitel na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo
na zaklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich zédkovi za drobné poruseni Skolniho tadu,
zhorseni studijni moralky apod. Dutku tfidniho ucitele uklada tfidni ucitel na zaklade
vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé¢ podnétu ostatnich vyucujicich zdkovi po
(neomluvena absence, nedostatky pti omluvé absence, nevhodné chovani, neplnéni
danych povinnosti apod.) nebo za opakovany pocet drobnéjSich prestupkd. Ditku
teditelky Skoly uklada feditel Skoly na zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé
podnétu ostatnich vyucujicich Zdkovi po projednani v pedagogické rad€ Skoly za
zévazny prestupek proti Skolnimu fadu. V jednom Skolnim roce nelze udélit totéz
kazenské opatfeni jednomu Zakovi dvakrat.

Reditel $koly miize v piipadé zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych

Skolskym zdkonem nebo Skolnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo

0 vylouceni zaka ze $koly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka

Skoly zkuSebni lhtitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v pribehu

zkuSebni lhity dalSiho zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym

zakonem nebo $kolnim fadem, muze feditel skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo

Skolnim fadem se povazuje naptiklad:

a) zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici ostatnim zakiim nebo vici
pracovniktim Skoly,

b) Zakovi prokazana kradez,

C) noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani drogy v arealu Skoly a pfii ¢innostech
organizovanych Skolou. Pfi zjiSténi pfiznakd uzivani drog, které se déje mimo
Skolu, bude zdk podminéné vyloucen ze Skoly. Pokud se nepodrobi 1&¢bé této
zavislosti nebo jeji vysledky nebudou Gspésné, bude ze skoly vyloucen,
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d) prokazané chovani vykazujici prvky Sikany a kyberSikany.

7. O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka rozhodne feditel Skoly do dvou mésicu
ode dne, kdy se o provinéni zaka dozvédél, nejpozdeji vSak do jednoho roku ode dne,
kdy se zdk nebo student provinéni dopustil, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je
klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho ptredpisu. O svém rozhodnuti
informuje feditel pedagogickou radu. Zak prestava byt zakem $koly dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den
pozdé;jsi.

8. Reditel $koly nebo tiidni ugitel neprodlend oznami udéleni pochvaly a jiného ocenéni
nebo uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zpisobem zakovi
a zakonnému zastupci nezletilého zaka. Udé€leni vychovnych opatieni zaznamenava
tiidni ucitel do tfidniho vykazu v systému Bakalafi.

9. BIlizsi informace jsou v ,,Sank¢énim fadu MOA Rakovnik*.

VI1I. Podminky zajiSténi bezpecnosti, ochrany zdravi zaki a majetku zZaki ve Skole

1. Na zacatku Skolniho roku a opakované v jeho pribéhu jsou zaci seznamovani se
Skolnim fddem a provoznimi fady odbornych pracoven. Jsou poucovéni o zdsadach
pozarni ochrany a bezpec€nosti, o ochrané zdravi pfi pobytu ve Skole, pfi akcich
potadanych skolou a o bezpecném chovani v dobé prazdnin — tyto zasady jsou povinni
dodrZovat.

2. Pro vétSi bezpecnost Zakh 1 zaméstnancl Skoly je naistalovan kamerovy systém
zachycujici pohyb osob Vv téchto prostorach: na chodbach Saten, u hlavniho vchodu do
budovy $koly i u vchodu pro Zaky do Skoly z parku. Pro dozor nad zaky ve Skole pied

zacatkem vyu€ovani a béhem prestavek jsou urceni vyucujici Skoly.

3. Harmonogram pouceni zaki z hlediska bezpe€nosti a ochrany zdravi a poZarni

ochrany — viz Ptilohy 2/A, 2/B, 2/D tohoto skolniho fadu

A — na zacatku Skolniho roku (podle vypracovanych osnov)

a) VSeobecné pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi zaki pii pobytu ve skole a na
vetejnosti (Ptiloha 2/A).
Toto pouceni provadi pfi zahdjeni Skolniho roku tiidni ucitel a potfidi o tom zapis
do t¥idni knihy. Zaci toto poudeni jmenovité podepisuji.

b) Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci s elektrickym proudem, Skoleni

PO (Ptiloha 2/A).
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Toto pouceni provadi pfi zahdjeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zépis
do t¥idni knihy. Zaci toto poudeni jmenovitd podepisuji.

¢) Skoleni pozarni ochrany 1. stupné (P¥iloha 2/B).

Toto Skoleni se provadi pti zahajeni Skolniho roku v 1. ro¢niku. Provadi jej tfidni
uditel a pofidi o tom zépis do tfidni knihy. Zaci toto poudeni jmenovité podepisuji.

d) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostiedku a vystupovani
Z dopravniho prostfedku zaki pii mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/A).

Toto pouceni provadi pti zahajeni Skolniho roku tfidni ucitel a potidi o tom zapis
do téidni knihy. Zaci toto poudeni jmenovité podepisuji.

e) Pouceni o samostatném nastupovani do dopravniho prostiedku a vystupovani
Z dopravniho prostfedku zéki pii mimoskolnich akcich (Ptiloha 2/D).

Toto pouceni provadi pfi prvni tfidni schizce rodi¢ii v 1. ro¢niku tfidni ucitel a
zakonni zastupci zaka jej jmenovité podepisuji.

f) Pouceni o bezpe€nosti a ochrané zdravi pti vyuce v odbornych u¢ebnach.
Spociva se seznamenim zakl s fddem odborné ucebny. Toto pouceni provadi pii
zahajeni vyuky v odborné ucebné prislusny vyucujici a potidi o tom zapis do tfidni
knihy (pro Zaky, kteti v tento den chybi, se pou€eni provadi dodatecné).

g) Pouceni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pti télesné vychove.

Organizace hodin télesné vychovy, kazen zaki, respektovani pokynli vyucujiciho,
vhodny ubor pro cvi€eni venku a v télocvicné, zasady zachrany a dopomoci pfi
cviceni. Toto pouceni provadi pii zahdjeni vyuky pfisluSny vyucujici a pofidi o
tom zéapis do tfidni knihy (pro zaky, ktefi v tento den chybi, se pouceni provadi

dodate¢ng). Po kazdém Urazu je nutné poucit Zaky znovu a zapsat do tfidni knihy.

B — pred prazdninami (podzimni, vano¢ni, pololetni, jarni, velikono¢ni, hlavni)
Vseobecné pouceni o chovani, bezpecnosti a ochran¢é zdravi zakli o prazdninach
provadi pfed odchodem Z4kl na prazdniny tfidni ucitel dle vypracované osnovy (viz

Ptiloha 2/C $kolniho fadu) a pofidi o tom zapis do tfidni knihy. Tfidni uc¢itel upozorni
na mozna nebezpeci a uvede praktické piiklady poskozeni zdravi.

4. 74k je povinen bezodkladné& oznamit pfislusnému vyudujicimu nebo v kancelati skoly
svlj uraz (pokud mu to jeho zdravotni stav dovoli) a uraz jiného zéka, jehoz byl
svédkem a spolupracovat pti vySetfovani jeho piicin.

5. Zéci jsou poudeni, jakym zptisobem maji pe¢ovat o svilj majetek, ktery si pfinesou do
Skoly. Ve Skole maji Zaci vytvofeny podminky pro zajiSténi svého majetku pied
odcizenim (uzamceni do své skiinky v Satn¢ svym visacim zamkem, uschovani u
tfidniho ucitele, uschovani v kancelaii Skoly). VSichni zaci po seznameni s témito

15



pokyny podepisuji za¢atkem kazdého skolniho roku ,,Pouceni* (viz Ptiloha 1 skolniho

fadu).

6. V ramci zékona o zdravi lidu a v souladu s ptedpisy o BOZP je v celé Skole a ve

vymezeném prostoru Skoly pfisny zékaz kouieni a pozivani dalSich navykovych latek.

VIIIl. Provoz a vnitini rezim Skoly

I. Ve skole a ve vSech piidruzenych kurzech se vyucéuje podle rozvrhu hodin schvaleného

feditelem Skoly. Je vypracovan podle vyucujicich 1 podle tiid.

2. Rozvrh hodin je vyvéSen na ur¢eném misté ve sborovné a na chodbé skoly.

3. Zacatek vyucovani je v 7:55, prestavka na obéd a konec vyucovani jsou stanoveny

rozvrhem hodin. Casovy rozvrh jednotlivych vyucovacich hodin je nasledujici.

Hodina

1.

2.

Od

7:55

8:50

9:55

10:50

11:40

12:35

13:25

14:15

15:05

Do

8:40

9:35

10:40

11:35

12:25

13:20

14:10

15:00

15:50

Prestavka /min/

10

20

10

5

10

4. Kazda vyucovaci hodina zacind 1 kon¢i zvonénim. Nastane-li porucha v dodavce

elektrického proudu nebo nezvoni-li z jiného diivodu, fidi se vyucujici shora uvedenym

¢asovym rozvrhem hodin.

5. Kromé poledni ptestavky (hodinova piestavka v rozvrhu je uréena na obéd) nesmi Zaci

bez védomi tfidniho ucitele opustit Skolni budovu. Pokud opousti budovu pii poledni

pfestavce, Cini tak na vlastni nebezpeci.

IX. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaki
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10.

Kazd¢ pololeti se vydava zakovi vysvédCeni. Za prvni pololeti 1ze zakovi vydat misto
vysvédCeni vypis z vysvédceni. Posledni den pied konanim pololetni klasifikacni
porady je ukonceno hodnoceni klasifikace a uzaviena absence zaka za dané obdobi.
Nasledujici den po tomto aktu je zahajena prubé&zna klasifikace a zapocitavani absence
zakt pro nasledujici obdobi daného Skolniho roku.
Hodnoceni vysledka vzdélavani zaka na vysvédceni je vyjadieno klasifikaci.
Skola ptevede klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé piestupu zaka na $kolu,
kterd hodnoti odliSnym zpisobem, a to na zadost této Skoly, zletilého zédka nebo
zakonného zastupce nezletilého zéka.
Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti pfisluSného ro¢niku
prospél ze vSech povinnych predmétt stanovenych skolnim vzdélavacim programem,
s vyjimkou predmétil, z nichz se zak nehodnoti.
Nelze-1i zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, uréi feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji
do dvou meésicii po skonceni prvniho pololeti. Neni-li mozné zaka hodnotit ani
V ndhradnim terminu, zZak se za prvni pololeti nehodnoti.
Nelze-1i zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji
do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak
nejblizsi vyssi roénik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.
74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétil, nebo
zak, ktery neprospél na konci prvniho pololeti nejvySe ze 2 povinnych predméti
vyucovanych pouze v prvnim pololeti, kona z téchto pfedmétli opravnou zkousku
nejpozdéji do konce prislusného Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly.
Opravné zkousky jsou komisionalni.
74k, ktery nevykona opravnou zkousku tispé$né nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zdvaznych divodi muze feditel Skoly zadkovi stanovit ndhradni termin
opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.
Reditel §koly miize zakovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl
byt hodnocen, povolit opakovani rocniku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich
vysledkt a diivodd uvedenych v zadosti.
Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnii ode
dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnti
od vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o komisionalni ptezkouseni zéaka; je-li
vyuCujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, krajsky urfad. Komisionalni
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11.

12.

13.

X.

piezkouSeni se kond nejpozd€ji do 14 dnli od doruCeni Zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym Zakem nebo zakonnym zastupcem nezletilého zéaka.

O vysledcich vzdélavani jsou Zzéci a jejich zédkonni zastupci informovani praméry
znamek a vypisem vSech znamek v terminech stanovenych feditelem Skoly. Kromé
toho maji Zaci i jejich zakonni zastupci ptistup k evidenci klasifikace na internetovych
strankach Skoly.

Rozdilové zkousky, zkousky pii individudlnim vzd€lavacim planu a piezkouseni
vyvolané vysokou absenci v jednotlivém pfedmétu nebo nedostateCnym poctem
klasifika¢nich podkladl se konaji komisionalnim zpiisobem (piedseda, zkousejici a
prisedici ucitel).

Podrobnéjsi pravidla pro hodnoceni prospéchu zaku jsou stanovena v ,,Klasifikaénim

fadu MOA Rakovnik*.

DalSi pravidla pro ¢innost zaku ve Skole

A — Prichod zZakua do $koly

1.

Zaci bydlici v Rakovniku se shromazduji ve svych t¥iddch nejlépe 15 minut pred
zacatkem vyucovani, dojizdgjici Zaci tak, jak jim to umoznuje piijezd dopravnich

prostredki.

. VSichni zaci si na zacatku studia zakoupi Cip (stava se jeho majetkem), ktery jim

umoznuje vstup do Skoly a jeho zneuZziti mlize byt potrestano v souladu se Sankénim

fadem Skoly.

. VSichni zaci, pokud se dostavi do Skoly vcas, jsou povinni zaujmout sva mista vV ucebné

pfed zahdjenim vyucovani.

. Kazdé tfida mé ptidélenou Satnu, kde si zaci mohou odlozit odév. Z hygienickych

davodu se prezuji. Prezlivky se nesmi pouzivat pii chozeni mimo budovu skoly. Kazdy
zak dostava od Satny kli€. Pfi jeho ztrat€ hradi Skole ptislusné naklady na pofizeni
néhradniho kli¢e. Satny se z bezpe&nostnich diivodi zamykaji. Kazdy 7ak je povinen
pfi opusténi Satny zaviit dvefe. V Satné ma kazdy zék vyhrazenu skiiiiku, kterou si
opatii jmenovkou. Ve skiiiice si uschovava svoje osobni véci, které si do skoly pfinesl
a které¢ chce ochranit pred odcizenim. Skiinku si zamykéa svym visacim zamkem. V
Satnach mimo uzamcenych skiin¢k nesmi byt ponechavany zadné osobni predméty —
napiiklad hodinky, penize, mobilni telefony apod. (s vyjimkou bot, vrchniho oblec¢eni
a pfeztivek). VSichni Zaci dbaji na udrZzovani potadku v Satné. Cvicebni tibor si mohou
Zaci nechavat ve své skiiiice.
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5. Pfi vyu€ovani mohou Zaci opustit budovu Skoly pouze o poledni pfestavce, ktera je
v dennim rozvrhu hodin vyhrazena na ob&d. Skola v tomto piipadé neruéi za jejich
bezpecnost. Pii kazdém opusténi budovy skoly se zéci prezuji. V ptipadé, ze vyucovaci
den zacina nebo kon¢i predmétem, ze kterého je zak feditelem Skoly uvolnén, nemusi

byt v tuto dobu ve skole ptitomen.

B — Chovani zZikii ve tiidach
Kazdy zak se tidi témito pravidly:

1. Jepovinen mit s sebou véci potiebné k vyuc€ovani. U€ebnice, seSity a u¢ebni pomiicky
si mize pii vyucovani ulozit do lavice. Na lavici ma jen pomicky, které potiebuje na
prislusnou vyucovaci hodinu. Pfed zvonénim a ptichodem vyucujiciho si pfipravi vse,
co bude na vyucovaci hodinu potfebovat. Po skon¢eni vyucovani vyklizi vSechny
véci, které mél na lavici nebo v policee pod lavici. Tyto véci si odndsi domu, nebo je
muze ulozit na vyhrazené misto ve skiini ve tfidé nebo je uzamyka do své skiinky

V Satné.

2. Ve tfidé nebo v odborné ucebné zaujima misto, které mu urcil tfidni ucitel nebo

vyucujici v odborné ucebné. Toto misto nesmi bez jejich souhlasu ménit.

3. Je odpovédny za fadné udrZovani zafizeni, za pofadek a Cistotu svého pracoviste,
ucebnic a pomtcek, které mu byly vydany nebo svéfeny. V piipadé poSkozeni nebo
ztraty svétenych véci je povinen podat o tom ihned zpravu vyucujicimu a tfidnimu
uciteli.

4. Muze uzivat pomucek a pfistroji instalovanych ve tfidé pouze s dovolenim

vyucujiciho. Vynéset zatizeni ze tfidy bez dovoleni ucitele je zakézéano.

5. Po zvonéni na zacatku hodiny oc¢ekava v klidu pfichod vyuéujiciho. Vstoupi-li do
ttidy vyucujici, zak tiSe vstane. Vstane rovnéz, vstupuje-li do tiidy feditel Skoly, dalsi
ucitel, Skolsky pracovnik ¢i jind osoba, jakoZ i pfi jejich odchodu. Posadi se jen na
jejich pokyn.

6. Pieje-li si mluvit, ptihlasi se vyucujicimu zvednutim ruky. Dalsi pravidla komunikace
urcuje vyucujici.

8. Nevypracuje-li domaci ukol nebo neni-li pfipraven na vyucovaci hodinu, ohlasi to
vyucujicimu pied zacatkem hodiny.

9. 'V dob¢ vyucCovani zachovava klid a poradek. Nenapovidéd ani neopravuje odpoveédi

spoluzakl bez svoleni vyucujiciho.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Z hodiny odchazi pouze se souhlasem vyucujiciho.

K vyuce mimo kmenovou tiidu pfichazi v¢as pred za¢atkem hodiny a o¢ekava v klidu

pted odbornou uc¢ebnou prichod vyucujiciho.

Pted odchodem ze tfidy uvede do potadku své pracovisté. VSechny ucebnice, seSity
a pomucky z lavice si odnese nebo je uklidi do vyhrazenych skiini. Po skonceni
posledni vyu€ovaci hodiny v u¢ebn¢ zak ulozi zidli na stolek, aby mohl byt proveden
uklid.

Pokud nemé béhem dne vyucovani, zdrzuje se ve tfide, popt. v hale 2. poschodi. Zde
se chova tise. V dobé snizené viditelnosti je zde mozno svitit. Zak, ktery odchazi z

haly jako posledni, svétlo zhasne.

Oteviit okna mohou Zaci jen na pokyn vyucujicich pfi vyucovaci hodiné. Z
otevienych oken se nevyklanéji a nevyhazuji z nich zadné ptredméty. Po skonceni

vyucovaci hodiny musi byt okna fadn¢ zaviena.

Zaci pouzivaji béhem vyu¢ovani pouze povolené a doporudené pomiicky. Mobilni
zafizeni pouzivaji vzdy v souladu s pokyny vyucujicich. Mobilni telefony jsou béhem

vyu€ovani uloZeny mimo pracovni plochu a jsou vypnuty.

Z4ci maji pfistup do sborovny, kabinetii, a odbornych uéeben pouze v doprovodu
pedagogického pracovnika. Provoz knihovny a posilovny se fidi zvlaStnim
provoznim fadem. Zaci mohou v odpolednich hodinach vyuzivat ke sportovnim a

spolecenskym aktivitam po dohod¢ s vedenim Skoly télocvicnu nebo tfidy.

C — Chovani Zakii o prestavkach

O piestavkach se kazdy zak tidi témito pravidly:

. Ptipravi si vSe potiebné k vyucovani v ptisti hoding.
. Zakam se doporucuje, aby se zejména o velké piestavce prosli po chodbéch.
. B&hem pfestavek, kromé poledni, je zakdzano opoustét budovu skoly.

. O poledni ptestavce se odebere na obéd do Skolni jidelny nebo domii. Dale se mtize

zdrzovat Vv prostorach skoly, které jsou vyhrazeny pro relaxaci zakd.

. Na chodbach, v hale a ve tfidach zachovava klid a pofadek. Nehlu¢i zvlasté o poledni

ptestavce, kdy maji jini Zaci vyucovani.
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. Odpadky ve tfidach a na chodbéach odhazuje pouze do kost na odpadky. Prazdné PET

lahve ukladd ihned po vyprazdnéni slisované do koSe na chodbé. Pokud si tfida
shromazd’uje slisované PET lahve v nadobé ve tfidé, zajistuje odnos téchto lahvi do

kontejneru pied skolu.

. Na WC udrzuje Cistotu a poradek, dba na dodrzovani hygienickych zasad (myti rukou)

a zdrzuje se v téchto prostorach pouze na nezbytnou dobu.

D — Chovani zaki ve Skolni jidelné

1.

2.

E

Obéd se podava v jidelné¢ od 11:35 do 13:45. K obédu Zaci nastupuji ukaznéné,
nepiedbihaji ve fronté, udrzuji Cistotu a potadek, dbaji pokynili pedagogického dozoru.
Obéd si kazdy piinasi sdm na podnosu. Pti obédé se chova slusné a tiSe. Po obéd¢ uklidi

pouzité nadobi a piibory na vyhrazené misto.

— Chovani zaki pri akcich organizovanych $kolou mimo vyucovani

Kazdy zak se fidi témito pravidly:

. Oblékne a vybavi se podle pokynili pfedanych organizatorem akce.
. Dostavi se na urcené misto vcas.
. Bez souhlasu pedagogického dozoru se od skupiny nebo z uréené¢ho mista nevzdaluje.

. ZvySenou pozornost vénuje bezpe¢nosti a ochrané svého zdravi, zejména pii pohybu

na vetejnych komunikacich a pfi pracovni, pfipadné jiné ¢innosti s moZnosti vzniku
urazu. DodrZzuje zejména pokyny predané pedagogickym dozorem, piipadné dalsi

povetenou osobou.

. Db4, aby svym chovanim a svoji ¢innosti dé€lal Skole dobré jméno na vefejnosti.

F — Povinnosti Zaku, kteri konaji sluzbu

1.

Na kazdy tyden jsou tfidnim ucitelem ve t¥id¢ urceni 2 zaci, ktefi konaji sluzbu. Uréené
zaky poznamenaji tfidni ucitelé do poznamky v tfidni knize nebo rozpisem na nésténce
v kmenov¢ tfid€. Sluzba je urcena tak, aby zajistovala ukoly v obou oddélenich tfidy

(je-li ttida na uréity pfedmét délena).

. Sluzba na zacatku hodiny hlasi vyucujicimu chybéjici zaky. Pred zacatkem kazdé

vyucovaci hodiny nadepisuje na tabuli pofadové ¢islo hodiny a datum.
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. Dba na udrzovani kazné a poradku ve tiid€. Stara se zejména o utirdni tabule, ptipravu
kiidy, otevirani a zavirani oken, o pofadek kolem kose na odpadky a umyvadla. Tabuli
utird vlhkou houbou nebo specidlnim hadiikem na fixy v pribéhu vyucovaci hodiny
dle pokynti vyucujiciho nebo vzdy po skonceni vyucovaci hodiny. Zajistuje Cistotu
ruéniku, katedry, vyrovnani lavic. Pecuje o fadné uloZeni houby, hadiiku, prachovky.
Zajistuje zalévani kvétin ve tfidé, pokud k tomu nejsou povéfeni ncktefi zaci.
Kontroluje, zda jsou vSichni zaci fadné ptezuti.

. Kontroluje dodrzovani pokyni k Gspofte elektrické energie pii sviceni ve tfidé. Zhasina,
jestliZze zéci odchdzeji na vyuku do jiné u€ebny. V tomto ptipadé uzamyka ucebnu a
kli¢ dava na vésak klict na chodbé ve 2. patte.

. Pred zac¢atkem vyucovani tiidu fadné prohlédne. Zaméfi se zejména na Cistotu podlahy
a tabule, teplotu, dostatek kiidy. Po skonfeni vyucovani dba na to, aby vSichni Zaci
ulozili zidle na stolky, byla fadn¢ utfena tabule, zaviena okna a zhasnuté svétlo. Tiidu
uzamkne a kli¢ dava na vésak klict na chodbé¢ ve 2. patie.

. Ptipadné zédvady na Skolnim majetku svéfeném tfidé ozndmi ihned tfidnimu uciteli,
ptip. uciteli, ktery kona dozor. Db4 o v€asné vraceni pomucek zapij¢enych do ttidy.

. Od vSech spoluzaki vyzaduje zachovani pravidel tohoto Skolniho fadu.

. Nepfijde-li do 10 minut po zvonéni na vyucovaci hodinu pfislusny vyucujici, ozndmi

to sluzba neprodlené v kancelaii Skoly nebo zastupci feditele.

G — Jednani Zaki s vedenim $koly a se zaméstnanci Skoly

. Kazdy zak zdravi nejen ucitele, ale kazdou dospélou osobu, se kterou se ve Skole setka.

. Ve styku s pedagogy a nepedagogickymi pracovniky pouziva osloveni ,,pane fediteli,

,pane uciteli“, ,,pani uéitelko®, ,,pani ekonomko*, ,,pane skolniku* apod.
. Dba na zakladni pravidla a moralni principy verbalni a neverbdlni komunikace,
slusnosti k vyuc€ujicim, spoluzakiim a tfetim osobam.

. Ufedni zélezitosti v kancelafi §koly si Zaci vyfizuji v dobé& od 7:40 h do 7:50 h nebo od
9:35 h do 9:55 hodin, ptipadné po skonceni vyucovani. Administrativni zalezitosti si
zék vytizuje bud’ hromadné prostfednictvim tfidniho ucitele, nebo individualné vzdy

Vv tufednich hodinach a mimo svoji vyuku.
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Xl. Zavérefna ustanoveni
Tento Skolni fad a jeho zmény byly schvaleny na pedagogické poradé dne 24. 6. 2024.
Jeho nedilnou soucasti jsou: sankcni fad a klasifikacni fad.

Tento $kolni fad byl schvalen Skolskou radou pifi Masarykové obchodni akademii,

Rakovnik, Prazska 1222 dne 21. 6. 2024.

Mgr. Emanuel Vambera Digitalng
teditel Skoly Mgr podepsal Mgr.

Emanuel

Emanuel vambera

Datum:

Vambera 2024.06.26
09:01:03 +0200"
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